Guia del estudiante para realizar el TFG

Introduccion

La presente guia no es un manual sobre como had&Ge Su objetivo es
proporcionapistas al estudiante sobre qué hacer en cada ulos tigos. La
guia esta elaborada siguiendo el método socréatico.

Socrates popularizé esta forma de reflexionar eGriecia clasica, segun
nos cuenta su discipulo Platon. EI método socraticwsiste en formular un
conjunto de preguntas alrededor de un tema cqudralfavorecer la reflexion
y organizar un debate en torno a las respuestagrajgdo y respondiendo
nuevas preguntas. En esta guia se aplica la pripaet@ del método socratico
como guia para que los estudiantes realicen su AB(G.se proponen una
serie de preguntas en cada hito sobre las qudugli@ste debe reflexionar a
la hora de realizar la parte correspondiente deF€aL

Como cada hito de evaluacion tiene un conjuntadeadores, en esta guia
se plantean un conjunto de preguntas que ofrestaspgobre la direccion en
la que el estudiante debe realizar sus reflexioloegue debe plantearse y
hacer para superar con éxito cada una de las ascdmevaluacion del hito.
Asi, para cada hito se define un conjunto de pragusobre las que el
estudiante debe reflexionar durante las acciones a®luacion
correspondientes. Muchas de las preguntas tiereecamespondencia directa
con algunos de los indicadores a evaluar, percs ctiwven para guiar al
estudiante a pensar en la orientacién y conseagedei su proyecto.

A continuacién se muestran las preguntas que efliesite debe plantearse
en cada hito.

Preguntas para el Hito Inicial

El hito inicial se realiza dentro del primer mes tlabajo, cuando el
estudiante apenas ha comenzado a elaborar su TBGjekvo de este hito es
detectar lo antes posible si el planteamiento deygrto es inadecuado,
incompleto o mejorable, y ayudar al estudiante reegirlo. Basicamente, en
este hito se evalla si la definicion del problermaadecuada, si existe una
valoracion previa de los riesgos y limitaciones gebyecto y si se han
realizado una planificacion (inicial) temporal y analisis econdmico a partir
de esta planificacion.

Para el hito inicial, el estudiante debe reflexrosabre las siguientes
cuestiones:

e ¢Cuales son los objetivos del TFG? ¢Estan claralfigientemente
especificados? ¢Cuél es el problema que hay qokve€s ¢ Esta acotado
el alcance del TFG? ¢ EIl proyecto tiene la entiddatisnte para ser un
TFG y se justifica que debe ser realizado por wenrero técnico? (la
titulacion de Grado en Informética habilita pargtafesion de Ingeniero
Técnico en Informatica). ¢Esta el problema ya fesug hay que
utilizar/adaptar una solucién existente, o hay gligefiar una nueva



solucion? ¢ A quién va dirigido el producto? ¢Qu@msara? ¢Quién se
beneficiara del resultado del trabajo?

» ¢Existe una planificacion temporal inicial del TFgExiste un analisis
inicial de los costes (esfuerzos y recursos) deeeion del TFG? ¢ Existe
una estimacion de las limitaciones y/o riesgogdayecto?

* ¢Se describe la metodologia de trabajo que se w®gair? ¢Qué
herramientas se van a usar para el seguimientdFi&? ¢Se describe el
método de validacion de los resultados obtenidos?

* ¢Se analiza el impacto social y/o ambiental y/onéooco que podria
tener el proyecto en el entorno en que se enmdca?ejemplo: ¢El
proyecto permitira mejorar, directa o indirectaneetd calidad de vida de
las personas? ¢ El proyecto permitira reducir laldnwecoldgica? ¢ El
proyecto sera econdmicamente viable? ¢Se proponeaclasion de
mecanismos para cuantificar los efectos en térndeasostenibilidad?

* La documentacion, ¢esta escrita con claridad gidaia una audiencia
sin conocimiento previo del proyecto? ¢lLa redacc& correcta
ortografica, sintactica y semanticamente, y utikzgresiones precisas?
¢, Se definen los conceptos nuevos cuando corresponde

 En la presentacion, ¢usa el estudiante un lengéajgco adecuado?
¢ Utiliza una entonacidon correcta, sin muletillagon un tono de voz
audible para el publico? ¢Se explican claraments &spectos
fundamentales del proyecto? En las preguntas deliador, ¢se liga la
respuesta con otros elementos del trabajo? (enpesit® las preguntas
tratan de orientar al estudiante en su comportamiéente al debate
socratico que probablemente mantendra con los adaias).

« En la presentacion, ¢se expresa el estudiante eturahdad? ¢El
estudiante controla e influye en el publico con sages no verbales,
como por ejemplo la expresividad de las manos aselde la mirada?
¢, Gestiona bien los tiempos? ¢Gestiona y utilizailehcio? ¢Consigue
gue la audiencia le escuche cuando el mensajerhartal es oral, y que
lea la transparencia cuando el mensaje fundamestal en ella? (las
preguntas orientan ahora al estudiante sobre c@bagionarse con su
audiencia)

* En la presentacidon, ¢Se han seleccionado adecuaitatas partes a
exponer? ¢ Los elementos de soporte (habitualmmamgparencias) tienen
todos los elementos basicos (numeracion, titulbmal transparencia,
etc.)? El uso de tablas, gréaficas, imagenes, lomantidad de
informacion, tamafio de la letra, etc., ¢consigue presentacion amena?
¢La eleccién de los puntos se adecua al trabajernite que la
presentacion fluya con naturalidad?

Las preguntas han sido agrupadas en ocho puntosog@sponden a otros
tantos indicadores:

» formulacion del problema a resolver,

» planificacion inicial del trabajo a realizar,

» descripciéon de la metodologia que va a usarse,

» andlisis inicial del posible impacto del proyecto #rminos sociales,
ambientales y econdmicos (analisis de sostenibljjda

e escritura clara y correcta,



e comunicacion oral: lenguaje verbal,
e comunicacion oral: lenguaje no verbal ,
e comunicacion oral: uso solvente de elementos dertop

Preguntas para el Hito de Seguimiento

El Hito de Seguimiento se realiza cuando el estueiaha hecho,
aproximadamente, la mitad de su proyecto. El olgede este hito es valorar
en qué medida el estudiante esta siguiendo lafigiacion definida y, si se
han producido cambios, si éstos estan justificad®s.valora también la
iniciativa del estudiante y su capacidad de toraardecisiones necesarias
para llevar adelante el TFG.

Para el Hito de Seguimiento, el estudiante debkxiehar sobre las
siguientes preguntas:

* ¢ Se define de forma adecuada el contexto en ete@@mmarca el TFG?
¢, Se describe la forma como se gestiona actualne¢meoblema? ¢Se
analiza la existencia de productos similares ci@t@ados en el mercado?
¢, Se justifican las tecnologias que se van a uffliza

* ¢Se han producido cambios respecto a la planifiacicial? Si es asi,
¢estan justificados estos cambios y se presenta pleaficacion
definitiva? ¢ Como afectan estos cambios a losivbgebd al desarrollo del
proyecto? ¢ En qué punto de la planificacion searical el proyecto?

* ¢ Se ha producido algin cambio en la metodologiaupsia? Si es asi, ¢se
justifica la nueva metodologia?

 ¢Se analizan diferentes alternativas para resaveproblema? ¢Se
justifica la opcion adoptada?

 ¢Ha sido el estudiante proactivo en las decisidoggmdas? ¢Se han
sabido justificar? ¢ Ha tenido iniciativa a la hdearealizar el trabajo? ¢Ha
sabido enfrentarse/solucionar obstaculos?

* ¢ Ha tenido el estudiante un comportamiento prafiesip ético durante la
realizacion del trabajo?

e ¢Se integran en el TFG conocimientos de diversasiptinas? ¢ Se
proponen soluciones creativas?

» ¢Los aspectos relevantes del proyecto estan regulaal alguna ley o
normativa? Si es asi, ¢ el proyecto cumple esta teymativa?

Al igual que para el hito inicial, las preguntashe@ agrupado de forma que
sean coherentes con un conjunto de otros ochacaitholies:

» contextualizacién del proyecto,

» seguimiento de la planificacion,

» justificacion de los cambios y descripcion de lavaumetodologia,

» justificacion de la opcidn seleccionada,

» capacidad del estudiante para tomar iniciativasgysibnes,

e capacidad del estudiante de implicarse en el wabagn actitud
profesional,

* integracién de conocimientos y generacion de sohgs creativas,

» identificacién de las regulaciones (leyes normés) susceptibles de ser
aplicadas en el proyecto.



Preguntas para el Hito Final

El Hito Final se realiza cuando el TFG se ha compl® Es el Ultimo acto

evaluativo del estudiante en sus estudios de Gradbestudiante debe ser
capaz de demostrar toda la formaciéon que ha adquiie espera, por tanto,
que el proyecto tenga un alto nivel técnico, paroltién que el informe este
bien redactado, que la presentacion sea clara yremsible y que dé una
idea clara del alcance y las aportaciones del ptoye

Para la elaboracion de la memoria del TFG, en & Hinal el estudiante

debe reflexionar sobre las siguientes cuestiones:

¢En qué medida el proyecto soluciona el problemantghdo
inicialmente?

¢ Se han revisado los compromisos (objetivos, adcaptanificacion,
costes, etc.) adquiridos en los hitos anteriords@s3asi, ¢,se justifican
adecuadamente los cambios? ¢Existe una cuantificagel trabajo
realizado y una valoracion economica del proyecto?

¢, Se explica claramente cémo se ha llegado a laiépnlpropuesta? ¢ Se
explica claramente cdmo se ha validado la soluci8@ proporciona
suficiente informacion para hacer reproducibles poscedimientos de
andlisis, sintesis y evaluacion? Si la evaluaciénrealiza de forma
numerica, ¢,se presentan los nimeros de forma taogreazonada?
¢Existe un analisis del impacto social, ambientabcpnémico del
proyecto en su entorno mas proximo? ¢ Puede arsirate impacto mas
alla del entorno proximo del proyecto? Si el impaes negativo, ¢ existen
formas de reducirlo o eliminarlo? ¢Se ha realizadigin tipo de
accounting para cuantificar los efectos en sostenibilidad? s&i ha
realizado, ¢ se presentan claramente las conclg$ione

La memoria, ¢tiene un resumen en catalan, casieflanglés? ¢Hay un
indice, con péaginas y secciones numeradas? ¢ luetesér de la memoria
es coherente? ¢La memoria es completa? ¢Existeseo@on de
conclusiones?

La memoria, ¢esta escrita con claridad y dirigidana audiencia sin
conocimiento previo del proyecto? ¢ La redaccioooesecta ortografica,
sintactica y semanticamente, y utiliza expresigoesgisas? ¢Se definen
los conceptos nuevos cuando corresponde?

En la memoria, ¢se identifican los puntos confugose aclaran con
ejemplos y explicaciones? ¢Se afiaden pies de pagiotas al final si es
necesario? ¢Las tablas y graficas se autoexplioaleer el texto? ¢Las
referencias estan correctamente citadas? ¢ Se iiadfoante de las citas
textuales y/o graficas?

En la presentacion, ¢se usa un lenguaje técnicuade? ¢ Se utiliza una
entonacion correcta, sin muletillas y con un toeovdz audible para el
publico? En las preguntas del agente evaluadorliggséa respuesta con
otros elementos del trabajo? ¢Se explican claramérd aspectos
fundamentales del proyecto? ¢ Se expresa el esteidiam naturalidad?

En la presentacion, ¢el estudiante controla eyeflen el publico con
mensajes no verbales, como por ejemplo la expdegivile las manos, el
uso de la mirada o la eleccion de la indumentagi@@stiona bien los
tiempos? ¢Gestiona y utiliza el silencio? ¢Consmue la audiencia le



escuche cuando el mensaje fundamental es orak Jegua transparencia
cuando el mensaje fundamental esta en ella?

* En la presentacion, ¢ha seleccionado el estudeshteuadamente las
partes del proyecto a exponer? ¢Los instrumentos sdporte
(habitualmente transparencias) tienen todos losnexieos basicos
(numeracion, titulo, ultima transparencia, etcBPuso de tablas, graficas,
imagenes, colores, cantidad de informacién, tamaéiola letra, etc.,
consigue una presentacion amena? ¢La elecciors gmiios a presentar
se adecua al trabajo y permite que la presentélciga con naturalidad?

Como puede observarse, estas preguntas estaraddsra que el estudiante
se asegure de que ha escrito un buen informe ogéio y que ha tratado los
aspectos mas importantes durante su presentaciés. pteguntas estan
agrupadas para ser planteadas en base a diezlimcisa

» resolucion del problema formulado inicialmente gaalce de los objetivos
definidos,

* seguimiento de la planificacion y presentacion ml@nélisis del costes del
proyecto,

» existencia de informacion suficiente para repradatiprocedimiento de
andlisis, sintesis y evaluacion,

» existencia de un analisis del impacto del proyestaérminos sociales,
ambientales y econdmicos (analisis de sostenihljjda

e comunicacion escrita: estructura y organizaciortrddlajo,

e comunicacion escrita: escritura clara y correcta,

e comunicacion escrita: uso apropiado de recursasfdenacion,

e comunicacion oral: lenguaje verbal,

e comunicacion oral: lenguaje no verbal,

e comunicacion oral: uso solvente de elementos dertop

En este hito se espera que el estudiante pueducaicel trabajo ha sido
provechoso, es decir, si su solucidn aporta algomegora al problema
planteado inicialmente y/o si su proyecto mejoralgo la calidad de vida de
las personas a las que va dirigido, por ejempl®. ju@eguntas orientan al
estudiante en la redaccion de su informe que, dedhes una parte critica en
el TFG, ya que es lo que perdurara en la mayoriadeasos. Finalmente, se
propone un conjunto adicional de preguntas quentemeal estudiante para
realizar la presentacion oral del TFG que, en defa) es el momento en el
gue el estudiante debe convencer en directo alnaibde la bondad de su
trabajo.



